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Pour suivre et participer a la vie du master DAF, Iae
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http://fr.linkedin.com/in/masterdaf

CGPME  =iriiisn

http://iae.univ-pau fr/etudiants/formations

Objectifs t‘f) \\ //

Le master Direction administrative e
cadres généralistes charges des opérati \\\
juridigue et sociale dans les services & \ J/ %\

Cette formation regroupe, I'ensemble d
completés de divers volets juridiques, fisca

Contacts

CONTACTS PEDAGOGIQUES :

M. Georges GREGORIO (responsable du Mi)
georges.gregorio@univ-pau.fr

Mme Giséle MENDY-BILEK (responsable du M2)
gisele.mendy-bilek@univ-pau.fr

La premiéere année se déroule a ['lAE de Pau e
I'acquisition des fondamentaux des métiers et secteurs d'a
étudiants se destinent. La fin du master implique obligatoire
d’un stage en milieu professionnel.

n - Impression : Centre de reprographie - UPPA - Décembre 2010

Renseignements

CAMPUS DEPAU = MASTER S SRR e S LS \ La seconde année est proposée en apprentissage sur le site de Bayonne : c’est ‘."
IAE - SECRETARIAT DES FORMATIONS IAE - SECRETARIAT DES FORMATIONS & 1 une formule originale de formation qui repose sur l'alternance de périodes en
Avenue du Doyen Poplawski BP 575 8, allées des Platanes - Campus de la Nive a : entreprise et de périodes au sein de 'AE de Bayonne sur une durée de douze mois.

64012 Pau cedex 64 100 Bayonne t L'apprenti est a la fois étudiant a 'lAE ou il va préparer son dipléme et salarié

Tél. : 05 59 40 81 00 Tél.: 05 59 40 8110 : de I'entreprise avec laquelle il aura passé un contrat d'apprentissage ou de

Fax : 05 59 40 81 60 Fax : 05 59 40 81 60 UN |VERS|T|’E professionnalisation. Il s'agit la d’un véritable contrat de travail.

DE PAU ET DES La formation est egalement accessible en formation continue pour les cadres
PAYS DE L’ADOUR en poste (CIF).

E-mail : formations-pau.iae@univ-pau.fr - Site web : http://iae.univ-pau.fr




Une formation professionnelle Une formation qualifiante

Les formes pédagogiques de la formation équilibrent savoirs fondamentaux De nombreux partenaires DI‘OfESSiOIIIIElS
pour préparer aux metiers des services administratifs et financiers et aux

| évolutions de telles fonctions, mais aussi pratiques et opératoires afin de
permettre une employabilité immediate.

Afin de répondre au mieux aux besoins des entreprises, deux partenariats ont éteé créés :
* entre la DFCG Aquitaine (Direction des Financiers et Contréleurs de gestion) et le master DAF sous la
responsabilité de Mme Guichard (Société SOFICAR, a Lacg) en 2008,
* entre la CGPME Aquitaine et le master DAF ce qui est un atout considérable pour cette formation facilitant les

Les missions d'un Directeur Administratif et Financier sont diverses liens PME/étudiants.

* COMPTABILITE FINANCES CONTROLE DE GESTION

- Contréler et garantir la qualité et la cohérence de la comptabilité de I'entreprise Avantages de I'apprentissage

- Elaborer le budget prévisionnel de la structure et effectuer les ajustements Le contrat d'apprentissage offre un itinéraire concret a I'apprenti en vue d’acquérir a la fois connaissance théorique et

- Suivre I'évolution des résultats financiers de la structure et établir son plan de aptitude pratigue pour maitriser un métier, acquérir les savoir-faire indispensables et ainsi accroitre ses aptitudes a étre
financement plus rapidement intégré dans les entreprises.

- Superviser, controler la gestion de la trésorerie et émettre des recommandations o ) » ) o o
sur 'allocation des ressources financieres a la direction générale Grace a leurs apprentissages, Ophelie et Stéphan, deux etudiants de la promo 2010, ont signé un CDI, en tant que

c d't' contréleurs de gestion, respectivement chez Soficar et Eurovia, leurs entreprises d'accueil.
0" I |0|'|S e ADMINISTRATION

1 H - - Gerer le patrimoine mobilier et immobilier : : - -
d'admission Exemples de contrats d’apprentissage et de débouchés
S * ASSURANCES ET GESTION DES RISQUES

- Assurer une meilleure gestion des risques avec les partenaires financiers

Etre titulaire dune licence - Gérer les relations avec les fournisseurs, les clients et les intermédiaires financiers
d’économie et gestion ou
administration économique et
sociale et d'une maniere genérale
de toute licence dans le domaine de
la gestion.

L'option comptabilité-finance en
licence est conseillée. e COMMUNICATION

- Animer et coordonner les différentes équipes et leurs actions
- Maitriser les relations avec les services logistique

* JURIDIQUE ET FISCAL
- Régler les contentieux
- Superviser les relations avec les services fiscaux

* RESSOURCES HUMAINES
- Superviser la gestion des ressources humaines (paie, formation, recrutement...)

ELODIE, Promo 2010
« La formation M2 DAF en apprentissa.qtj.\
able opportunite.
la fois de nouvelles
fessionnelle

JOCELYNE GUICHARD,
Marraine de Ia promotion 2009-2010 dy M2 DAF
DAF chez Soficar (Lacq)

« C'est une formation parfaitement adaptée aux besoins
des entreprises. Le programme de I'lAE répond bien au réle
de chef d'orchestre qui est celui des DAF dans une PME
Ce n'est pas un specialiste, mais quelqu’un qui .

doit animer plusieurs metiers »,

a été pour moi une verit

) is d érir a
Elle m'a permis d’acqu .
t une premiere experience pro.
OLANO. Cette experience
pour moi un veritable

competences €
au sein du groupe
représente aujourd’hui -
atout sur le marché du travail.

Tout candidat titulaire d'un master 1
en gestion (specialités comptabilite, * SYSTEMES D'INFORMATION

finance et contréle de gestion) ou - Définir les besoins en systeme d’information et piloter le déploiement de nouveaux
école de commerce. outils informatiques




